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Zasady rejestracji osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy Obowigzujace od dnia 6 kwietnia 2020 r.
W okresie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii Powiatowy Urzad Pracy
w Myslenicach podjat dziatania majace na celu zapewnienie bezpieczeristwa osobom bezrobotnym

i poszukujacym pracy poprzez wprowadzenie ograniczen polegajgcych
na wykonywaniu zadan w sposéb wytgczajacy bezposrednig obstuge interesantow.

Zasady rejestracji oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy

1. Petna rejestracja elektroniczna, ktdra polega na wniesieniu do urzedu pracy wniosku wraz
z zatgcznikami w postaci elektronicznej po opatrzeniu ich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym. Decyzje o przyznaniu statusu osoby bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy i ewentualnym prawie do zasitku Osoba otrzyma za posrednictwem poczty
tradycyjnej na wskazany adres.

2. Prerejestracja, ktéra polega na ztozeniu do urzedu pracy wniosku w postaci elektronicznej. W tej
sytuacji Urzad bedzie wysytat wymagane dokumenty zwigzane z rejestracjg oraz zgtoszeniem do
ubezpieczenia zdrowotnego na wskazany adres
e-mail lub pocztg na adres podany we wniosku o rejestracje. Przestane dokumenty nalezy
wiasnorecznie podpisac i nastepnie dostarczy¢ do Urzedu za posrednictwem operatora
pocztowego na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Myslenicach, ul. Drogowcéw 2, 32- 400
Myslenice. lub pozostawiajac Powiatowym Urzedzie Pracy w Myslenicach lub filii PUP w
Dobczycach w wyznaczonym miejscu. REJESTRACJA ODBEDZIE SIE Z DNIEM DOSTARCZENIA
PODPISANYCH DOKUMENTOW. ICH NIEDOSTARCZENIE BEDZIE SKUTKOWALO POZOSTAWIENIEM
SPRAWY BEZ ROZPOZNANIA.

3. Przed siedzibg Powiatowego Urzedu Pracy w Myslenicach oraz na stronie internetowej Urzedu
udostepnione bedg formularze wymagane do rejestracji, ktdre osoba rejestrujgca bedzie miata
mozliwos¢ pobraé, wypetnic i podpisa¢ nastepnie dostarczyé je do Urzedu za posrednictwem
operatora pocztowego na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Myslenicach, ul. Drogowcow 2,
32- 400 Myslenice. lub pozostawi¢ Powiatowym Urzedzie Pracy w Myslenicach lub filii PUP w
Dobczycach w wyznaczonym miejscu. W tym przypadku konieczne jest dotgczenie kopii
dokumentéw niezbednych do ustalenia statusu i naleznych swiadczen; REJESTRACJA NASTEPUJE Z
CHWILA DOSTARCZENIA DO PUP KOMPLETU WYMAGANYCH | PODPISANYCH DOKUMENTOW

KAZDORAZOWO NALEZY PODAC NUMER TELEFONU,
GDYZ PRACOWNICY PUP BEDA SIE KONTAKTOWAC
W CELU USTALENIA DALSZEGO POSTEPOWANIA | WSPOLPRACY
DOKUMENTY NIEZBEDNE DO REJESTRACII

W okresie obowigzywania stanu epidemicznego do ustalenia uprawnien osoby rejestrowanej konieczne
jest dotaczenie kopi nizej wymienionych dokumentéw
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w przypadku pierwszej rejestracji:
Jezeli jeste$ obywatelem polskim i chcesz zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna powiniene$
przestawi¢ w powiatowym urzedzie pracy nastepujace dokumenty:

® dowdd lub paszport;
® Jwiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia;
® Jwiadectwa pracy

W przypadku jezeli jeste$ cudzoziemcem i chcesz zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna powiniene$
przedstawi¢ w powiatowym urzedzie pracy - dokument wskazujacy tytut pobytowy uprawniajacy do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ( decyzje, karte pobytu).

Dodatkowo, jezeli:

® jestes$ osobq niepetnosprawng - orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (dotyczy oséb, ktére
majg ustalony stopien niepetnosprawnosci);
® posiadasz przeciwwskazania do wykonywania okreslonej pracy — zaswiadczenie lekarskie jakiej
pracy nie mozna wykonywac
® bytes$ zatrudniony w niepetnym wymiarze czasu pracy (np. na etatu) lub na umowe -zlecenie,
umowe agencyjng, inng umowe o Swiadczenie ustug lub wspodtpracowates przy wykonywaniu tych
umow - zaswiadczenie z zaktadu pracy z informacjg o wysokosci zarobkéw i o odprowadzonych
sktadkach na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy;
® prowadzite$ dziatalnosé gospodarcza
w przypadku likwidacji dziatalno$ci gospodarczej — wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej oraz zaswiadczenie z ZUS-u o okresie optacania skfadek na
ubezpieczenia spoteczne i FP z podstawg ich wymiaru w rozbiciu na poszczegdlne miesigce za
okres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

w przypadku zgtoszenia wniosku o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej — wydruk
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ( CEIDG) lub o$swiadczenie strony od
kiedy do kiedy zgtoszono zawieszenie;
jezeli pobierates:

© zasitek chorobowy, macierzynski lub swiadczenie rehabilitacyjnego - zaswiadczenie

z zaktadu ubezpieczen spotecznych o okresach pobierania zasitku chorobowego, macierzynskiego

lub swiadczenia rehabilitacyjnego, przypadajacych po ustaniu zatrudnienia, wykonywania innej

pracy zarobkowej albo zaprzestania prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci, ze wskazaniem
podstawy wymiaru tych zasitkéw
i Swiadczenia;
© rente - zaswiadczenie z ZUS-u o okresie pobierania renty;
© rente rodzinng - aktualna decyzja o wysokosci renty;

© $éwiadczenie z oSrodka pomocy spotecznej: zasitek staty, Swiadczenie pielegnacyjne lub dodatek do

zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka, powinienes$ okaza¢ decyzje lub

zaswiadczenie o okresie otrzymywania okreslonego swiadczenia;

® jezeli jestes wtascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej -
zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych;
® jeste$s domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych przekraczajacych 2
ha przeliczeniowe - decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepodleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw;
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® zostate$ zwolniony z zaktadu karnego - swiadectwo zwolnienia z zaktadu karnego; ewentualnie
zaswiadczenie o wykonywaniu pracy w zakfadzie karnym ( jezeli wykonywates prace w czasie
odbywania kary pozbawienia wolnosci);
® masz dziecko - oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw
rodziny (w przypadku zgtaszania do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw rodziny powinienes
posiadac ich numery PESEL, w przypadku dzieci powinienes posiadac ich skrocone akty
urodzenia);

osoby, ktére w okresie 18 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych rejestracje pracowaty za granicg. W
kraju UE/EOG zobowigzane sg dodatkowo uzupetni¢ wniosek o ustalenie prawa do zasitku z tytutu
bezrobocia po pracy za granicg oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce wykazywane zatrudnienie

osoby powracajace z zagranicy z prawem do zasitku transferowego, proszone s3

o wczesniejszy kontakt telefoniczny z pracownikiem PUP pod nr 12 372 96 34

w przypadku ponownej rejestracji prosimy o dotagczenie kopi lub skanéw dokumentéw wymienionych
wyzej, ktére uzyskano od momentu ostatniego wyrejestrowania w powiatowym urzedzie pracy.

Zachecamy do korzystania z mozliwosci petnej rejestracji elektronicznej. Jednoczeénie informujemy, ze
osoby ktére nie dysponujg profilem zaufanym, a posiadajg dostep do konta elektronicznego w banku,
majg mozliwos¢ potwierdzenia swojej tozsamosci i zatozenia profilu zaufanego bez koniecznosci wizyty
w punkcie potwierdzajgcym.
Ponizej banki, ktére umozliwiajg zatozenie profilu zaufanego.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy
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Szczegbtowe informacje w tym zakresie na stronie: https://pz.gov.pl.
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Osoby majace trudno$ci w dokonaniu rejestracji elektronicznej mogg uzyska¢ pomoc telefonicznie
12372 96 31, w godzinach 8.00-15.00

Ponizej zamieszczono druki, ktére mozna wypetni¢ i dostarczy¢ do PUP
w Myslenicach :

Zataczniki
WYMAGANE Dokumenty do rejestracji 2020.pdf (pdf, 1997 KB)
whiosek do ustalenia uprawnien po pracy za granicg.pdf (pdf, 3026 KB)
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