Powiatowy Urzad Pracy
32-400 Myélenice
ul. Drogowedw 2
tel. 012 372-96-00, tax 012 272-35-01

WP B31-16-62-029 REGON RPRESSZENIE DO SKLADANIA OFERT NA OBSLUGE PRAWNA

Powiatowego Urzedu Pracy w Myélenicach

Powiatowy Urzad Pracy w Mysélenicach, ul, Drogowceow 2, 32-400 Myslenice zaprasza do skladania
ofert w postgpowaniu ponizej 30 000 euro na obstuge prawng Urzedu.

I. Narwa i adres zamawiajacego: Powiatowy Urzgd Pracy w Myslenicach , 32-400 Myslenice ,
ul. Drogowcow 2
1L, Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwicnia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajacego kompleksowej obslugi prawngj
w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.

W ozakres obshugi prawne) wehodal w szczegtinesci:

a. swiadczenie pomocy prawne] zgodnie z ustawg o radcach prawnych z dnia 06 lipea
1982r.: udzielanie porad prawnych, wydawanie opinii prawnyvceh oraz wyjasnien
w zakresie dzialania Zleceniodawey;

b. opiniowanie projekiow wewnetrznych aktow prawnyeh  oraz projektdow pelnomocnictw,
upowaznien i innych dokumentow tworzonych przez Zleceniodawce na potrzeby Rady
i Zarzadu Powiatu oraz Starosty;

c. opiniowanie umow zawieranvch przez Yleceniodawce oraz projektow umow nietvpowych
lub skomplikowanych pod wegledem prawnym, w tym vmow w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

d. opiniowanie projektow decyzji administracyvinych oraz projektow pism rozwiazujacych
(wypowiadajgcych) umowy cywilnoprawne;

¢. przvgolowvwanie projekidw wystapien do saddw, organdw Scigania 1 innych instytucji
w zwigzku z prowadzonyvmi postgpowaniami administracyjnymi, cywilnymi i karmnymi;
opracowywanie pism przedprocesowych oraz wymagajacych argumentacji prawnej;

f.  prowadzenie postgpowan sagdowych preed sadami  powszechnymi  we  wseystkich
instancjach, w tym post¢powan egzekucyjnych;

£, wyslgpowanie w charakterze pelnomocnika przed organami orzekajaeymi, komomikami
skarbowymi i sadowymi;

h. opiniowanie spraw windvkacyjnych zleceniodawey;

i. konsultacje prawne, udzielanie pomoey prawne] pracownikom w zakresic wykonywanych
przez ich zadan, w tym udzielanie pisemnych odpowiedzi na zadane pytania.

W zakresie udzielanie porad prawnyeh, wydawania opinii prawnych oraz udzielania
wyjasnien, opracowywania projektow wewnetrznych aktow prawnyceh  oraz projekidow
pelnomocnictw, upowazniefi i innych dokumentdw tworzonych przez Zleceniodawce
na potrzeby Rady i Zarzadu Powiatu oraz Starosty, opiniowanie umow zawieranych przez
Zleceniodawce oraz projektéw umdw nietvpowych lub skomplikowanych pod wzgledem
prawnym. opiniowanie projektow  decyzji  administracyjnych oraz projektow  pism
rozwiazujacych (wypowiadajgcyveh) umowy cywilnoprawne Kancelaria zobowiazuje sig
realizowad te zadania w terminie nie dluzseym niz 5 dni roboczyeh liczonyeh od dnia
wystapienia przez Zleceniodawee do Kancelarii z wnioskiem o udzielenie porady.



W szezegolnie skomplikowanyeh sprawach termin ten na wniosek Kancelarii moze uled
przediuzeniu.

Obshuga prawna bedzie swiadczona w lokalu Kancelarii, ktdra zapewni srodki techniczne
oraz obshuge administracyijng niezbedna do swiadczenia obshugi prawnej Urzedu.

Komunikacja z Kancelarig bedzie prowadzona rowniez poprzez Srodki porozumiewania sig
na odleglosé tj. e- mailem, droga telefoniczng. faxem,

Kancelaria zapewni w razie potrzeby Swiadezenie uslug w siedzibie Zamawiajacero .
III. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubicgad Wykonawey:

ktorzy dysponujag minimum [(jedng) osoba, uczesiniczaca w realizacji przedmiotu zamowienia,
z uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy 7 dnia
06 lipca 1982r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja
1982r. prawo o adwokaturze lub osoba, ktdra jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym stata
prakivke na podstawie ustawy z dnia 03 lipca 2002r. o swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskicj.

Wykazana osoba musi by¢ wpisana na listg uprawnionych do wykonywani zawodu racy prawnego/
adwokata prowadzonego przez whasciwy organ danej korporacji zawodowej tj. Rade Okrggowej Izby
Radcow Prawnych /Okregows Rade Adwokacka.

IV. Skladanie ofert:
Wszystkich zainteresowanych zapraszamy do skladania ofert :

s wsiedzibie Urzedu , 32-400 Myélenice ul, Drogowedw 2, pierwsze pietro - sekretariat lub
s listownie na adres Zamawiajgcego lub

o ¢lektronicznie na adres e-mail: kemyi@ipraca.gov pl
w terminie do 15 pazdeiernika 2019,
Terminem zloZenia oferty jest dzien wphynigcia oferty na dziennik podawczy.
Oferty prosimy skladad na zalqezonym lormulareu.

V. Powiatowy Urzagd Pracy w Myslenicach zastrzega sobie prawo zakonczenia procedury bez
wyboru zadnej oferty.

Krvterium oceny: cena 100%

VI Wzir umowy.

§1

1. Na podstawie ninigjsze] umowy Zleceniodawcea zleca Kancelarii wykonywanie obshugi prawnej
Fleceniodawcy.

2. Kancelaria zobowigzuje sic do:

a) udzielania porad prawnych, wydawania opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie dziafania
Zleceniodawcy;




b)

d)

e

opiniowania projektow aktow wewnetrznych tworzonych u Xleceniodawcy oraz aktéw prawnvch,
pelnomocnictw, upowaznicn i innych dokumentéw prevgotowywanyeh preees Zleceniodawcee na
polrzeby Rady i Zarzqdu Powiatu oraz Starosty;

opiniowanie  projektéw  umdéw  zawieranych  przez Fleceniodawcee,  nictypowych  Tub
skomplikowanvech pod wzgledem prawnvm,

opiniowania prajektow  decyzji  administracyjnych  oraz  projektéw  pism  rozwiazujacych
{(wypowiadajacych) umowy cywilnoprawne:

wystgpowania w charakterze pelnomocenika. w tym w szezegoInodel przed sadami powszechnymi,
Sgdem MNajwyiszym, sadami administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajacymi,
komomikami skarbowymi i sadowymi;

opiniowania nietypowych i skomplikowanych spraw windykacyjnych Zleceniodawcy.

52

W zakresic wydawania opinii prawnych, udzielania wyjasnien, udzielania porad prawnych,
opracowywania projektow umdw, opiniowania projekiow  decyzji  administracyvjnych oraz
projektéw  pism rozwigzujacych (wypowiadajacych) umowy cywilnoprawne Kancelaria
zobowigzuje si¢ realizowad te zadania w terminie uwzgledniajacym charakler i zlokonodd
zagadnienia, jednak termin ten nie bedzie dhuzszy niz 5 dni licrony od dnia wystapienia przez
Zleceniodawee do Kancelarii z wnioskiem o udzielenie informacii, wydanie opinii itp.

Termin okreslony w ust. 1 w szezegolnie skomplikowanveh sprawach moze ulec wydluZzeniu na
wniosek Kancelarii,

93

Obsluga prawna begdzie wykonywana w lokalu Kancelarii, ktora zapewni srodki techniczne,
literaturg oraz obshige administracyjng niezbedng do dwiadczenia obstugi prawne;.

Obshuga prawna w siedzibie Kancelarii bgdzie swiadezona na rzecz Zleceniodawcy rowniez
poprezez srodki porozumiewania sig na odleglodé w szezegdlnodei poprzez c-mail, telefon, faks.
Kancelaria zapewni w razic potrzeby  Swiadezenie wslug w  godzinach  pracy  Urzedu,
w siedzibie Zleceniodawcey.

W przypadku koniecznosci zmiany termindw swiadczenia ustug spowodowanych zdarzeniami
losowymi Kancelaria zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Zleceniodawceg oraz wskazania nowego terminu swiadczenia ushig.

Informacja o ktére) mowa w usl, 4 musi zostad przekazana Zleceniodawcy w formie pisemnej
lub poprezez e-mail lub faksem.

Zmiana termindw $wiadezenia ushug 7 przyezyvn wskazanyeh w oust. 4 1 dokonana w sposdh
wskazany w ust. 5 nie wymaga zawierania ancksu do umowy.

Zleceniodawea  udostepni Kancelarii  pomieszczenie  biurowe na cras  swiadezenia ushig
w siedzibie Zleceniodawcy.

§ 4

W przypadku koniecznosci reprezentowania Zleceniodawcey preed organami. lub w stosunku
do podmiotdw  trzecich, Fleceniodawca przekaze Kancelarii pelnomocnictwo oraz  inne
nzgodnione dokumenty.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 korespondencja bedzie kierowana na adres pelnomocnika
{kancelarii).

Tresé pism procesowyeh w sprawach szezegolnie skomplikowanveh bedzie uzgadniana ze
Lleceniodawca.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do informowania Kancelarii o wszelkich okolicznosciach
istotnych dla prowadzonego przez Kancelarig postgpowania, w tym o wplatach oraz decyzjach




dotvezgeveh objetych nim nalefnosci, pod rvgorem poniesienia odpowiedzialnodel za powstaly
szkode.

§5
Strony uzgadniaja, ¢ za wykonvwanie obshugi prawnej Kancelarii bedzie przyshugiwalo
miesiecene wynagrodzenie w wiysokoscl ... #lotyeh bruito (z VAT), # zastrzeienicm

dalszych ustepdw, platne na rachunek wskazany w fakiurze VAT, do 14 dni od przedioienia
faktury. Faktura za dany miesiac sporzadzona bedzie do kofica tego miesigea, z wyjatkiem
micsiaca grudnia , kiedy to wystawiona ma bvé do 15 dnia miesiaca. Za datg zaplaty uwaza sig
dzien obeigzenia rachunku Zleceniodawey.

Za czynnosci zwigzane 7 wystgpowaniem w charakterze pelnomocnika przez sgdami i innymi
organami orzekajacymi Kancelarii bedzie prevstugiwale dodathowe wynagrodzenic w wysokosci
brutto odpowiadajacej kwocie przyznancj przez organ orzekajacy. wyplacane po otrzymaniu przez
Zleceniodawce prawomocnego orzeczenia zawierajgcego rozsirzygnigeie o kosetach zasigpsiwa
procesowego oraz po ich wyegzekwowaniu od dluznika. Dodatkowe wynagrodzenie bedzie platne
z pierwszych wyegzekwowanych kwot, stosownie do art. 1026 § 2 kpe. Zleceniobiorcy
prevstuguiag kosely zastgpstwa procesowego preyenane w lrakeie obowigzywania umowy,

Kancelaria oswiadeza, 7ze wypelnia i bedzie wypelniata obowigzki informacyjne przewidziane
woart. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Evuropejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27
kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizveznyeh w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
05/46/WE (ogdlne rozporegdzenie o ochronie danyeh) wobec osdb fizveznyeh, od ktdrych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio poryskata lub pozyska w celu zawarcia / wykonania
niniejszej vmowy,

Kancelaria oswiadeza, ze zgodnie z art. 13 (art. 14) Rozporegdzenia Parlamentu Europgjskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb [izveznyveh w zwigzku
z przetwarzaniem danvch osobowwch | w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz
uchylenia dyrektyvwy 95/46/"WE (ogolne rozporegdzenie o ochronie danych) otreymata klavzulg
informacyjna stanowigca zatacznik do ninigjsze] umowy.

g0

Zlecenindawca odwiadeza, e posiada numer identyfikacji podatkowej NIP: 681-16-92-029 i
uvpowarnia Kancelarie do sporzadzania fakiur VAT bez podpisu odbiorey,

§7

Zleceniodawea po przekazaniu jej informacji przee Kancelarig pokrvwad bedzie wszelkic koszty
sadowe, egrekucyjne, w tym rzaliczki na ich poczet, oplaty administracyjne i inne obciazajace
Lleceniodawee, w szezegdInosel kosety ustalania majgtku dbuenikaw.

88

Kancelaria zobowigzuje sie przy wykonywaniu obshugi prawne] do szezegolnej troski o interes
Lleceniodawey oraz do zachowania tajemnic Zleceniodawey,




]

Umowa jest umows starannego dziafania i Kancelaria ponosi odpowiedzialnodé wobec
Fleceniodawey za brak nalezyite] starannoéci prey wykonywaniu zlecenia,

3. Strony umowy wyrazaja zgode na zamieszezanie w swoich dokumentach informacii o lakeic
wawarcia umowy obstugi prawne;j.

59

Strony ustalaja. 2e obstuga prawna Zleceniodawcy moze bwvé wykonywana przez osoby trzecie
dzialajace na zlecenie Kancelarii. Kancelaria ponosi odpowiedzialnosé za wlasciwy dobar wiw osob.

§10

Umaowg zawiera sig na okres od dnia 02.01.2020. do dnia 31.12.2020r, 2 tym, #c kazde] 7o stron
przyshuguje prawo jej rozwiazania w drodze dwutvgodniowego okresu wypowiedzenia,

§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja  zastosowanie wlasciwe przepisy,
w szezegolnosci Kodeksu Cywilnego.

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Umowe sporzgdeono w 2 egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Lo

VIT. Klawzula informacy jna;:

Zoodnie 7 art. 13 ust, 1§ ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danyeh osobowyeh z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz

I. Administratorern  Pani/Pana  danych osobowych jest Powiatowy Urzad Praey
w Myslenicach (PUP): ul. Drogowedw 2, 32-400 Myslenice (tel. 12-372-96-00; ¢-mail:
krmy{@praca.gov.pl).
Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Myslenicach jest Pani Dorota
Deazdz (e-meil: iodi@proca myvsienice, pf).
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda: w celu realizacji zadan ustawowych
natozonych na PUP w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r,
0 promocji zatrudnienia 1 mstyiucjach rynku pracy., nnych przepiséow prawa obowigzujacyeh
powiatowy urzgd pracy oraz w celu zawarcia 1 realizacii ninigjsze] umowy.
4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:
a. organy wiladzy publiczne] oraz podmioty wykonujgee zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organow whadzy publicznej , w zakresie 1 celach, ktdre wynikaja & preepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, w szezegolnosei, komornicy sadowi, sadv, policja,
prokuratura.
b, inne podmioty, kiére na podstawie umow  podpisanych przez PUP Myslenice
przetwarzajg dane, dla ktoryeh Administratorem jest Powiatowy Urzad Pracy w Myslenicach |
5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacyi
migdzynarodowe].

[



b)

10.

11.

VIIL

Pani/Pana dane osobowe beda preechowywane preee okres realizacii celu | dla ktorego zostaty
zechrane oraz przez okres niczbgdnego ich przechowywania dla celéw archiwizacji zgodnie
z obowiazujgoymi przepisami prawa.

£ ozastrzezeniem pkt § 1 9 posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danveh, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wphywu na
zgodnosé z prawem przetwarzania (fezeli przetwarzanie odbywa sig na podstawie zgody), ktdrego
dokonano na podstawic zgody przed jej colnigeiem,

Z prawa do bycia zapomnianym nie moZna skorzystad:

w zakresie w jakim przetwarzanie danwch jest niezbgdne do wywiszania sie z prawncgo
obowigzku  wymagajacego  przetwarzania na mocy  prawa Unii lub  prawa panstwa
czlonkowskiego, ktoremu podlega administrator danyeh (tj.: prawa polskiego), lub do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicenych lub w ramach sprawowania whadzy publicznej
powierzongj administratorowi danyeh;

wozakresic w jakim preetwarzanie danych jest niezbgdne do celow archiwalnyveh w interesie
publicznym, do celdw badan naukowwch lub historyernyeh lub do eceldw  statystycznych
na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego (tj.; prawa polskiego). jak rowniez,
jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorevstad jeseli prectwarzanie danych jest niezbedne
do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicenym lub w ramach sprawowania
wiladzy publicznej powicrzonej administratorowi;

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danveh Osobowweh gdy uena
Pani/Pan, iz preetwarzanie danveh osobowweh Pani/Pana dotyezgeyeh narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o  ochronie  danyveh  osobowyeh = dnia 27 kwielnia 2016,
Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

D0-193 Warszawa

tax, 22 531 03 01

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niczbedne do wykonania/zawarcia umowy oraz
podjecia dziatan na radanie Pana/Pani, przed zawarciem umowy lub (1) podanie przez Pana/Pania
danych osobowych jest wymogiem ustawowwvm. Jest Pan/Pani zobowiazana do ich podania.
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwodci podjecia na Pana/Pani
¢sadanie dziafan, przed zawarciem umowy lub brak mozliwosei zawarcia’wykonania umowy lub(i)
brak mozliwosel uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Postanowicnia koncowe:

Famawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosei lub czedci w kazdvm czasie.

2. Zamknigeia postgpowania bez dokonywania wyboru ofert.

3. Zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

4. Zadania szezegdlowych informacji i wyjasnien od Wykonawedw na kazdym etapie
pasigpowania,

5. Wylacrne interpretacji zapisow ogloszenia. jak réwnie Z jego zalacznikdw.

6. Prowadzenia dalszych negocjacii ustnych z oferentami po uphywie termin skladania ofert,




(migjscownsd)

FORMULARYZ OFERTOWY
MNazwa/lmie i nazwisko:
REGON:
NIP:
Adres:
MNumer telefonu:
Numer faxu:

Adres e-mail:

Lp. [ Wyszczegdlnienie Cena netto za | Cena brutto za | oS¢ miesigey | Wartosé brutto
- jeden miesige | jeden miesiac
I Kompleksowa obstuga
Frawna Powiatowego |
Irzgdu Pracy w 12

Myslenicach w okresie
ud)m 1.2 020 do
31.12.2020

Razem stownie zlotych:

Oswiadczam(y), ze akceptujemy wszystkie zapisy niniejszego zaproszenia do skladania ofert w
szczegolnosci zapisy wzoru umowy. Deklarujemy zawarcie umowy na swiadczenie obshugi prawnej
PUP w MysSlenicach wraz z umowa dolyvczacy powierzenia przetwarzania danyeh osobowych w
terminie wyznaczonym przez Zleceniodawce.




