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1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Kancelarii wykonywanie obsługi prawnej  
      Zleceniodawcy.
2. Kancelaria zobowiązuje się do:
a) udzielania porad prawnych, wydawania opinii prawnych oraz wyjaśnień w zakresie działania Zleceniodawcy;
b) [bookmark: page3]opiniowania projektów aktów wewnętrznych tworzonych u Zleceniodawcy oraz aktów prawnych, pełnomocnictw, upoważnień i innych dokumentów przygotowywanych przez Zleceniodawcę na potrzeby Rady i Zarządu Powiatu oraz Starosty;
c) opiniowanie projektów umów zawieranych przez Zleceniodawcę, nietypowych lub skomplikowanych pod względem prawnym;
d) opiniowania projektów decyzji administracyjnych oraz projektów pism rozwiązujących (wypowiadających) umowy cywilnoprawne;
e) występowania w charakterze pełnomocnika, w tym w szczególności przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, sądami administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekającymi, komornikami skarbowymi i sądowymi;
f) opiniowania nietypowych i skomplikowanych spraw windykacyjnych Zleceniodawcy.
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1. W zakresie wydawania opinii prawnych, udzielania wyjaśnień, udzielania porad prawnych,
opracowywania projektów umów, opiniowania projektów decyzji administracyjnych oraz projektów pism rozwiązujących (wypowiadających) umowy cywilnoprawne Kancelaria zobowiązuje się realizować te zadania w terminie uwzględniającym charakter i złożoność zagadnienia, jednak termin ten nie będzie dłuższy niż 5 dni liczony od dnia wystąpienia przez Zleceniodawcę do Kancelarii z wnioskiem o udzielenie informacji, wydanie opinii itp.
2. Termin określony w ust. 1 w szczególnie skomplikowanych sprawach może ulec wydłużeniu na wniosek Kancelarii.
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1. Obsługa prawna będzie świadczona:
a) w siedzibie Zamawiającego – raz w miesiącu w wymiarze maksimum 4 godzin;
b) w lokalu Kancelarii;
c) poprzez środki porozumiewania się na odległość tj. e-mail, telefon, wideokonferencja.
2. W przypadku konieczności zmiany terminów świadczenia usług spowodowanych zdarzeniami losowymi Kancelaria zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Zleceniodawcę oraz wskazania nowego terminu świadczenia usług.
3. Informacja o której mowa w ust. 2 musi zostać przekazana Zleceniodawcy w formie pisemnej 
lub poprzez e-mail.
4. [bookmark: page4]Zmiana terminów świadczenia usług z przyczyn wskazanych w ust. 2 i dokonana w sposób wskazany w ust. 3 nie wymaga zawierania aneksu do umowy.
5. Zleceniodawca udostępni Kancelarii pomieszczenie biurowe na czas świadczenia usług 
w siedzibie Zleceniodawcy.
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1. W przypadku konieczności reprezentowania Zleceniodawcy przed organami, lub w stosunku 
do podmiotów trzecich, Zleceniodawca przekaże Kancelarii pełnomocnictwo oraz inne uzgodnione dokumenty.
2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 korespondencja będzie kierowana na adres pełnomocnika (Kancelarii).
3. Treść pism procesowych w sprawach szczególnie skomplikowanych będzie uzgadniana ze Zleceniodawcą.
4. Zleceniodawca zobowiązuje się do informowania Kancelarii o wszelkich okolicznościach istotnych dla prowadzonego przez Kancelarię postępowania, w tym o wpłatach oraz decyzjach dotyczących objętych nim należności, pod rygorem poniesienia odpowiedzialności za powstałą szkodę.
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1.	Strony uzgadniają, że za wykonywanie obsługi prawnej Kancelarii będzie przysługiwało miesięczne wynagrodzenie w wysokości ……… złotych brutto (z VAT), z zastrzeżeniem dalszych ustępów, płatne na rachunek wskazany w fakturze VAT, do 14 dni od przedłożenia faktury. Faktura za dany miesiąc sporządzona będzie do końca tego miesiąca, z wyjątkiem miesiąca grudnia, kiedy to wystawiona ma być do 15 dnia miesiąca. Za datę zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy.
2. Za czynności związane z występowaniem w charakterze pełnomocnika przez sądami i innymi organami orzekającymi Kancelarii będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie w wysokości brutto odpowiadającej kwocie przyznanej przez organ orzekający, wypłacane po otrzymaniu przez Zleceniodawcę prawomocnego orzeczenia zawierającego rozstrzygnięcie o kosztach zastępstwa procesowego oraz po ich wyegzekwowaniu od dłużnika. Dodatkowe wynagrodzenie będzie płatne z pierwszych wyegzekwowanych kwot, stosownie do art. 1026 § 2 kpc. Zleceniobiorcy przysługują koszty zastępstwa procesowego przyznane w trakcie obowiązywania umowy.
3. Kancelaria oświadcza, że wypełnia i będzie wypełniała obowiązki informacyjne przewidziane 
w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskała lub pozyska w celu zawarcia / wykonania niniejszej umowy.
4. Kancelaria oświadcza, że zgodnie z art. 13 (art. 14) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) otrzymała klauzulę informacyjną stanowiącą załącznik do niniejszej umowy.

§ 6

Zleceniodawca oświadcza, że posiada numer identyfikacji podatkowej NIP: 681-16-92-029 i upoważnia Kancelarię do sporządzania faktur VAT bez podpisu odbiorcy.

[bookmark: page5]§ 7
Zleceniodawca po przekazaniu mu informacji przez Kancelarię pokrywać będzie wszelkie koszty sądowe, egzekucyjne, w tym zaliczki na ich poczet, opłaty administracyjne i inne obciążające Zleceniodawcę, w szczególności koszty ustalania majątku dłużników.

§ 8
1.	Kancelaria zobowiązuje się przy wykonywaniu obsługi prawnej do szczególnej troski o interes Zleceniodawcy oraz do zachowania tajemnic Zleceniodawcy.
2. Umowa jest umową starannego działania i Kancelaria ponosi odpowiedzialność wobec Zleceniodawcy za brak należytej staranności przy wykonywaniu zlecenia.
3. Strony umowy wyrażają zgodę na zamieszczanie w swoich dokumentach informacji o fakcie zawarcia umowy obsługi prawnej.

§ 9

Strony ustalają, że obsługa prawna Zleceniodawcy może być wykonywana przez osoby trzecie działające na zlecenie Kancelarii. Kancelaria ponosi odpowiedzialność za właściwy dobór w/w osób.

§ 10
Umowę zawiera się na okres od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2023r. z tym, że każdej ze stron przysługuje prawo jej rozwiązania w drodze jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy, 
w szczególności Kodeksu Cywilnego.
2. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach, po 1 dla każdej ze stron.
[bookmark: _GoBack]
Oświadczam(y), że akceptujemy wszystkie zapisy niniejszego zaproszenia do składania ofert
w szczególności zapisy wzoru umowy. Deklarujemy zawarcie umowy na świadczenie obsługi prawnej PUP w Myślenicach wraz z umową dotyczącą powierzenia przetwarzania danych osobowych
w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę.
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