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Jak przekazac brakujgce dokumenty do wnioskow

Kinga Uchacz Data publikacji: 22.04.2020

Jezeli ztozyte$ wniosek, ktéry jest niekompletny/zawiera btedy (zostates o tym
poinformowany przez pracownika PUP lub sam zauwazyles, ze nie przestates kompletu
dokumentdw) zt6z brakujace dokumenty jak najszybciej !!!

Nie zapomnij dotaczy¢ do dokumentéw pisma przewodniego, w ktorym okreslisz swoje dane
(imie i nazwisko/nazwe firmy, NIP), jakiego wniosku dotyczy uzupetnienie (nazwa wniosku,

data ztozenia, nr wniosku) oraz opis zgtaszanej korekty/uzupetnienia.

Zwtoka wnioskodawcy w uzupetnieniu brakéw/korekty bteddw, wstrzymuje rozpatrzenie
whniosku i wyptate srodkow.

INSTRUKCJA PRZEKAZANIA DO PUP BRAKUJACYCH DOKUMENTOW:

* Jezeli wniosek ztozytes elektronicznie - brakujgce dokumenty/korekte danych przeslij
za posrednictwem portalu praca gov.pl, korzystajgc z funkcji "Pismo do urzedu".

1. Po wejsciu na strone praca.gov.pl, kliknij na ikone logowanie (jak na rysunku ponizej).
Konto na praca.gov.pl na pewno zostato zatozone przy sktadaniu wniosku lub wczesniej:

Wybierz urzagd »

@ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc @ Fag

syriusaSTd
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Y (]
| (-praca
Ustugi elektroniczne (
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K

Jestes niezalogowany

2. Nastepnie wybierz metode logowania i zaloguj sie:
Wybér metody logowania @

e @ 0

Log lie kwalifil ym podpisem Logowanie przez login.gov.pl I Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym

Przygt|lg n (identyfikator), hasto lub certyfikat Jei ie posiadasz Zadnego z elementow
Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji pozwala F!W‘h ZWEWWDW““ k“ ta, zalogyj sig
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj kartg przekieruje Cig na strong login.gov pl podajc login i hasto.

oraz podtgcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

3. W kolejnym kroku kliknij w ikone ,, Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu" (jak na
rysunku ponizej):
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Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

lie

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy pracy, stazu i praktyk

@ WK
@ 15

e . . Whnioski dotyczace rejestrow
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

—

—

nioski o ustugi i Swiadczenia

4. Nastepnie kliknij w ikone ,,Pismo do urzedu (PSZ-PU)"

Wnioski o ustugi i Swiadczenia zurzedu @

© @

Wniosek o zawarcie umowy o Whniosek o skierowanie na szkolenie Wniosek o przyznanie i wyptate

zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS) (PSZ-wsi) dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)
Whniosek o przyznanie bonu Whniosek o wydanie zaswiadczenia Whniosek o przelew Swiadczenia na
zatrudnieniowego dla osoby (PSZ-wwz) konto (PSZ-PSK)

bezrobotnej do 30 roku Zycia
(PSZ-WBZAT)

Pismo do urzedu (PSZ-PU)

5. Jako adresata wniosku (na dole strony) wpisz lub wybierz z listy rozwijanej ,,Powiatowy
Urzad Pracy w Myslenicach". Przejdz do edycji wniosku, klikajgc w prawym dolnym roku
»przejdz do edycji wniosku".

6. Wypetnij formularz wprowadzajgc swoje dane (uzupetnij wszystkie pola zaznaczone
czerwong gwiazdkg). W czesci trzeciej formularza ,,DANE SPRAWY" wskaz:

® rodzaj pisma np.: UZUPEENIENIE WNIOSKU nr ..... O .... (pozyczke/dofinansowanie
czesci kosztow prowadzenia dziatanosci/dofinansowanie wynagrodzenia i sktadek
pracownikow - wpisz nazwe wniosku, w zaleznosci od tego o co sie ubiegasz oraz jego
numer (jezeli zostat nadany) oraz date ztozenia),

® opis sprawy: napisz czego dotyczy korekta/uzupetnienie.
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7. Na nastepnej stronie musisz zataczy¢ brakujgce dokumenty.

8. W kolejnym kroku, podpisz wniosek profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym i
wyslij do Urzedu.

* Jezeli wniosek ztozytes w formie papierowej, brakujgce dokumenty dostarcz osobiscie
do Urzedu lub przeslij je listownie. Nie zapomnij dotgczy¢ do dokumentéw pisma
przewodniego, w ktorym okreslisz swoje dane (imie i nazwisko/nazwe firmy, NIP),
jakiego wniosku dotyczy uzupetnienie (nazwa wniosku, data ztozenia, nr wniosku) oraz
opis zgtaszanej korekty/uzupetnienia.
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